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Aquest plec de prescripcions técniques i el plec de clausules administratives particulars, aixi com els
annexos que regulen aquesta licitacié estan disponibles a I'adreca:
https://contractaciopublica.gencat.cat/ecofin _pscp/Applava/notice.pscp?reqCode=viewCtn&idDoc=
84632057&lawType

CARACTERISTIQUES

1. Objecte del contracte

Aqguesta licitacio té per objectiu la contractacié de serveis de consultoria experimentats i
especialitzats en la tramitacié i gesti6 de subvencions destinades a entitats locals, o sense ser
especificament per a entitats locals, convocatories en les quals aquestes hi poden concdrrer com a
beneficiaries.

Els serveis a contractar no inclouen el disseny técnic de les actuacions que conformen la sol-licitud de
I'ajut, en el sentit que no inclou la redaccié dels projectes tecnics —siguin d’obra, servei o
subministrament— sind exclusivament I'acompanyament de les entitats en la sol-licitud i gestié dels
ajuts. La definicidé dels continguts i de les actuacions, si bé pot fer-se seguint les pautes de I'empresa
homologada i seleccionada per a cada tramit mitjancant aquesta licitacid, és a carrec de I'entitat
local, que en determinades situacions també podra executar-ho — si s’escau— mitjancant altres acords
marc del CCDL-ACM.

La finalitat és posar a disposicid de les entitats locals unes empreses seleccionades, per a cada lot i
territori, que donin una resposta agil a la complexitat creixent de la tramitacio i gestid dels ajuts,
especialment d’aquells que tenen el seu origen en fons europeus, i en facilitin la seva contractacié
per part de les entitats locals amb una qualitat homologada i a un preu de mercat.

Les empreses seleccionades hauran d’adaptar els documents i/o procediments descrits en aquest
plec a les noves instruccions que puguin apareixer relacionades amb les convocatories de les
subvencions aqui descrites, si fos el cas.

2. Incorporacio de la perspectiva de genere en els contractes publics

L’article 10 de la Llei 17/2015, de 21 de juliol, d’igualtat efectiva de dones i homes, estableix que els
poders adjudicadors de Catalunya que tinguin la consideracié d’administracions publiques han de
procurar incloure clausules socials en les bases de la contractacid amb la finalitat de promoure la
igualtat de tracte i d’oportunitats de dones i homes en el mercat laboral. En funcié de la naturalesa i
les caracteristiques del contracte, es podran incloure clausules de perspectiva de genere en les
diferents fases del procediment que, si s’escau, es desenvoluparan en el PCAP.

3. Nomenclatura vocabulari comu de contractes (CPV) i estructura de lots

La codificacié corresponent a la nomenclatura vocabulari comu de contractes (CPV) de la Comissié
Europea son, als diferents lots:

72224000-1 Serveis de consultoria en gestié de projectes
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Segons preveu el reglament (CE) nim. 213/2008 de la Comissio, de 28 de novembre de 2007, que
modifica el Reglament (CE) nim. 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, pel que s’aprova el
vocabulari comu de contractes publics (CPV) i les directives 2004/17/CE i 2004/18/CE del Parlament
Europeu i del Consell sobre els procediments dels contractes publics, pel que fa a la revisio del CPV.

4. Estructura de les unitats de licitacio

L’estructura de lots és la seglient: els lots 01, 02 i 27 abasten tot el territori de Catalunya, entenent
gue son prestacions que no requereixen una implantacié i proximitat territorial especifica i la resta
de lots, del 03 al 26 tenen un abast territorial provincial, a fi i efecte de facilitar la proximitat al ser
peticions i justificacions de diferents tipus de subvencio i d’accions que han d’executar els ens locals
contractants i, per aguest motiu, és convenient apropar les prestacions a oferir als ens locals i, de
manera complementaria, per facilitar I'accés i participacié de les PIME.

5. Grups que defineixen les unitats de licitacio

Es dividiran per grups segons el servei a prestar i lot nacional o lots territorials en base a la divisid
administrativa provincial a Catalunya.

Mapatge:

Grup de lots de servei de deteccid de possibles linies d’ajut

Lot 01. Servei de deteccid de possibles linies d’ajut estatals o nacionals i europees amb autoritat de
gestid estatal o nacional

Lot 02. Servei de deteccid de fons europeus

Serveis de tramitacio:

Grup de lots de servei de tramitacid d’ajuts amb fons no europeus per a entitats locals o ens
dependents

Lot 03. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons no europeus, demarcacié de Barcelona

Lot 04. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons no europeus, demarcacié de Girona

Lot 05. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons no europeus, demarcacié de Lleida

Lot 06. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons no europeus, demarcacié de Tarragona

Grup de lots de servei de tramitacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de I'estat o la
Generalitat de Catalunya o ens locals

Lot 07. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestid de I'Estat o la
Generalitat de Catalunya o ens locals, demarcacié de Barcelona

Lot 08. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de I'Estat o la
Generalitat de Catalunya o ens locals, demarcacié de Girona

Lot 09. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de I'Estat o la
Generalitat de Catalunya o ens locals, demarcacio de Lleida

Lot 10. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de I'Estat o la
Generalitat de Catalunya o ens locals, demarcacié de Tarragona

Grup de lots de servei de tramitacié d’ajuts amb fons competitius europeus




Carrer Valéncia 231, 6a
. 2 08007 Barcelona
"\'“l Consorci Catala Tl 93 406 1018
\“ pel Desenvolupament ccdl@ccdl.cat
1 ]

Local www.acm.cat

Expedient de contractacié num. 2021.07
Acord marc de serveis de consultoria per a la preparacié i tramitacié de subvencions amb destinacio a les entitats locals de Catalunya

Lot 11. Servei de tramitacid d’ajuts amb fons competitius europeus, demarcacié de Barcelona
Lot 12. Servei de tramitacid d’ajuts amb fons competitius europeus, demarcacié de Girona
Lot 13. Servei de tramitacié d’ajuts amb fons competitius europeus, demarcacié de Lleida

Lot 14. Servei de tramitacid d’ajuts amb fons competitius europeus, demarcacié de Tarragona

Serveis d’assessorament i justificacio:

Grup de lots de serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons no europeus per a entitats
locals o ens dependents

Lot 15. Serveis d’assessorament i justificacid d’ajuts amb fons no europeus per a entitats locals o ens
dependents, demarcacié de Barcelona

Lot 16. Serveis d’assessorament i justificacid d’ajuts amb fons no europeus per a entitats locals o ens
dependents, demarcacié de Girona

Lot 17. Serveis d’assessorament i justificacid d’ajuts amb fons no europeus per a entitats locals o ens
dependents, demarcacié de Lleida

Lot 18. Serveis d’assessorament i justificacid d’ajuts amb fons no europeus per a entitats locals o ens
dependents, demarcacié de Tarragona

Grup de lots de serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de
gestid de I'estat o la Generalitat de Catalunya

Lot 19. Serveis d’assessorament i justificacid d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de
I’estat o la Generalitat de Catalunya, demarcacié de Barcelona

Lot 20. Serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de
I’estat o la Generalitat de Catalunya, demarcacié de Girona

Lot 21. Serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestidé de
I’estat o la Generalitat de Catalunya, demarcacio de Lleida

Lot 22. Serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestidé de
I’estat o la Generalitat de Catalunya, demarcacié de Tarragona

Grup de lots de serveis d’assessorament en la gestid i justificacid de fons competitius europeus

Lot 23. Serveis d’assessorament en la gestid i justificacié de fons competitius europeus, demarcacié
de Barcelona

Lot 24. Serveis d’assessorament en la gestid i justificacié de fons competitius europeus, demarcacié
de Girona

Lot 25. Serveis d’assessorament en la gestid i justificacié de fons competitius europeus, demarcacié
de Lleida

Lot 26. Serveis d’assessorament en la gestid i justificacié de fons competitius europeus, demarcacié
de Tarragona

Serveis per a I'’elaboracié del pla de mesures antifrau:
Lot 27. Servei per a I'elaboracid del pla de mesures antifrau
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6. Definicio dels serveis i prestacions
MAPATGE

Grup de lots de Servei de deteccid de possibles linies d’ajut (lots ambit Catalunya)
Lots 01i02

Aquest servei té la finalitat de generar un document que reflecteixi les possibles linies d’ajut a curt i
mitja termini per als projectes en execucié o en cartera de les entitats locals. Les caracteristiques
d’aquest servei sén:

. Termini d’execucid: maxim 3 mesos
o Metodologia:

v Realitzacié de reunions amb I’entitat local (minim 75% telematiques). De forma
prévia, I'entitat local ha de lliurar el pla de mandat, plans estrategics i locals per a una
adequada aproximacié a la captacié de fons.

v Realitzacié d’1-3 reunions generals (a determinar entre I’ens local i I'adjudicatari
segons les necessitats):

o Una primera d’inici amb I'equip politic

o Una d’inici amb els caps de servei de les diferents arees (es pot fer
conjuntament amb la de I'equip politic, si s’escau).

o Una reunid de presentacié del document ja elaborat.

v" Realitzacié de reunions amb les arees de I'entitat, amb la finalitat de detectar
projectes que no consten als documents, o projectes incipients o en esborrany. El
nombre de reunions s’estableix segons dimensid de I'entitat.

El document, alineat amb I'estrategia local, ha d’integrar les possibles convocatories a les que pot
concorrer I'entitat en funcid de la informacid recollida pels propers 3 anys a partir de I'encarrec, on
es proposin les diferents linies i convocatories en funcié del lot al qual s’ha subscrit I'entitat.

Lot 01. Servei de deteccid de possibles linies d’ajut estatals o nacionals i europees amb autoritat de
gestiod estatal o nacional

Convocatories previstes i amb un calendari i pressupost establert.

Es diferenciara entre programes per a administracions locals, de I'Estat o la Generalitat previstes
amb fons no europeus i amb fons europeus de gestié descentralitzada (Fons Estructurals i d’Inversio
Europeus i Fons Next Generation). No s’inclouran convocatories directes de la Unié Europea o
autoritat de gestié mixta (exemple: PUOSC, Plans de Foment del Turisme, 1’5% cultural, ajuts de les
Diputacions, etc.).

Linies previstes en els documents marc dels ajuts (programes marc, programes anuals) pero encara
sense calendari definit i, per tant, pendents i subjectes a les caracteristiques finals de les mateixes.

Classificacié per complexitat de projecte
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Atenent que la deteccid d’ajuts pot ser de diferent complexitat en funcié del tipus d’entitat a la que
va dirigida, es proposa la classificacid dels treballs segons aquesta. En base a aix0, es defineixen una
dedicacié en hores aproximades segons la grandaria de I'ens destinatari del servei de deteccid
d’ajuts:

. Previsio hores
Previsio hores s
Analisi

Nombre Entrevistes, . eo s Previsio
. . informacio i
sessions reunions, hores Totals

. eneracio del
presentacions g

Tipus entitat local

document
Municipis fins a 5000 habitants Finsa 3 8 12 20
Municipis entre 5001 i 20.000 habitants Finsa 4 12 24 36
Municipis entre 20.001 i 50.000 habitants Finsa 6 18 32 50
Consells Comarcals Finsa 6 20 34 54

Perfil professional minim

e Formacié: La persona responsable de I'execucié del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars en I'ambit de recerca de subvencions per a ens locals.

Lot 02. Servei de deteccid de fons europeus
Convocatories previstes i amb un calendari i pressupost establert.

Integra el buidatge i analisi de programes i convocatories europees i Fons europeus de gestid
descentralitzada (Fons Estructurals i d’Inversio Europeus i Fons Next Generation).

Linies previstes en els documents marc dels ajuts (programes marc, programes anuals) pero sense
calendari definit encara i, per tant, pendents i subjectes a les caracteristiques finals de les mateixes.

Classificacié per complexitat de projecte

Atenent que la deteccié d’ajuts pot ser de diferent complexitat en funcid del tipus d’entitat a la que
va dirigida, es proposa la classificacié dels treballs segons aquesta. En base a aix0, es defineixen una
dedicacié en hores aproximades segons la grandaria de I’ens destinatari del servei de deteccio
d’ajuts:

Tipus entitat local Nombre Previsi6 hores | Previsio hores | Previsi6 hores
sessions Entrevistes, Analisi Totals
reunions, informacié i
presentacions generacio del
document
Municipis fins a 5000 habitants Finsa 4 12 18 30
Municipis entre 5001 i 20.000 | Finsa8 16 34 50
habitants
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Municipis entre 20.001 i 50.000 | Finsa10 | 20 50 70
habitants

Municipis entre 50.001 i 200.000 | Finsa12 | 25 100 125
habitants

Consells Comarcals Finsa10 | 20 50 70
Area d'una Diputacié Finsa12 | 25 100 125

Perfil professional

e Formacid: La persona responsable de I'execucié del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura

e |diomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala a nivell B2 i angles B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiencia en I'objecte del lot o en tasques
similars en I'ambit de recerca de subvencions per a ens locals.

SERVEIS DE TRAMITACIO

Grup de lots de servei de tramitacid d’ajuts amb fons no europeus per a entitats locals o ens

dependents
Lots del 03 al 06

Aguest servei té per finalitat el suport a les entitats locals per al tramit de sol-licitud d’ajuts que no
provenen de fons europeus, sind que emanen dels pressupostos de I'Estat espanyol o ens
dependents, o de la Generalitat de Catalunya i ens dependents, o entitats locals supramunicipals o
ens dependents.

Fases del servei: es distingeixen 3 fases o etapes en la sol-licitud dels ajuts.
e Periode de sol-licitud.
e Periode entre sol-licitud i resolucio definitiva. Inclou els tramits de resposta als requeriments
i o presentacié d’al-legacions a la resolucio provisional, si s’escau.
e Periode d’acceptacié de la subvencié. Inclou els tramits i documentacié a generar per a
I'acceptacio de la mateixa. L'encarrec finalitza amb aquest darrer tramit.

Periode de sol-licitud

Els serveis a prestar en el marc d’aquest contracte, seran:
e Assessorament a 'entitat local per a la definicié del projecte a presentar, aixo inclou:

o Laresolucio de dubtes, consultes, etc.

o Elsuport a I'entitat en la presa de decisions sobre les actuacions a presentar, segons
el seu encaix en les linies de I'ajut i allo definit en les seves bases i convocatoria.

o Elsuport a la definicid de les actuacions, aix0 vol dir assessorament sobre la definicid
dels diferents projectes técnics (al nivell que correspongui):

o Assessorament per a |’elaboracié dels projectes en redaccié o pendents de redactar.

o Analisi dels projectes existents, i si s’escau, les pautes per a la reformulacié dels
mateixos per al seu encaix en la convocatoria.

o Coordinacié amb els serveis tecnics de I'entitat local.
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La generacio dels models de documentacié administrativa a presentar amb la sol-licitud de
I'ajut.

La redaccié de la memoria o formularis a presentar amb la sol-licitud de I’ajut.

El suport a la generacié dels continguts de les plataformes digitals establertes per a la
presentacié dels ajuts, aixi com I'assessorament en la creacié dels projectes, actuacions, i
presentacié formal.

Periode entre sol-licitud i resolucio definitiva

En aquesta fase del servei, que es pot allargar diversos mesos, I'empresa seleccionada haura de
donar suport als possibles tramits que es derivin de la sol-licitud. Aquests poden ser:

Requeriment previ de documentacié. Es a dir, 'esmena de documentacié, documentacié
addicional, o aclariments que calgui presentar a requeriment de I'administracié convocant de
I'ajut. El suport ha d’anar en la linia de completar aquells aspectes que afectin als serveis de
la sol-licitud:
o Preparar un escrit de resposta al requeriment i coordinar la resposta d’aquest.
o Refer, esmenar o generar nou modelatge administratiu
o Assessorar |'entitat local en tots els aspectes necessaris per a la res-posta del
requeriment.
o Adaptar, si s’escau, les memories tecniques i o formularis de presentacio.
o Suport els canvis a realitzar en la plataforma electronica de presentacio.
Tramits a realitzar en la resolucié provisional. Aquests poden ser basicament de dos indoles:
o Presentacié d’al-legacions. En el cas que no s’hagi seleccionat total o parcialment el
projecte, o sigui necessari per tal de millorar la puntuacié del mateix.
* Coordinacio de la presentacio d’al-legacions.
* Generacié de I'escrit d’al-legacions.
o Adaptacid de documents de la sol-licitud a la resolucié provisional, cas que es
reclami.

Periode de resolucio definitiva

En cas que en la resolucié definitiva no seleccionés el projecte, el servei es donaria per finalitzat. En
cas de seleccid total o parcial, I'empresa seleccionada realitzara els seglients serveis, si s’exigeixen
per a I'acceptacié:

La coordinaciéo amb els serveis tecnics de I'entitat local per als tramits que calgui portar a
terme.

L'adaptacié dels models de documentacié administrativa a presentar amb la sol-licitud de
I'ajut, i la generacidé dels models d’acceptacio d’aquest.

L'adaptacié de la memoria o memories tecniques o formularis presentats amb la sol-licitud
de I'ajut.

L’adaptacié de la plataforma digital de I’ens local, si s’escau.

El suport a les arees técniques per a I'adaptacié dels documents tecnics de la sol-licitud.

El servei finalitzara amb I'acceptacid formal de la subvencié per part de I'entitat.

Classificacié per complexitat de projecte

Atenent que els ajuts a tramitar poden ser de molt diferent complexitat, es proposa la classificacio
dels treballs segons aquesta. En base a aix0, es defineixen una dedicacié en hores aproximades
segons fase del tramit i complexitat de tramitacié de la sol-licitud:

8
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Molt simples Simples Complexes
Dedicaci6 estimada Fixe Minim | Maxim | Mitjana | Minim | Maxim | Mitjana
Fins presentacio sol-licitud 18 19 40 29,5 41 80 60,5
Perfode redueriments 2 2 | 4 | 3 | a4 | a5 | ws
Acceptacio subvencié 0 0 1 0,5 2 25 13,5
Total 20 21 45 33 47 130 88,5

Per determinar la complexitat del servei de tramitacid es tindran en compte els seglients barems:

Concepte Molt simples Simples Complexes
. Més de 0,9 i .
Pressupost subvencionable (sense IVA) <300.000 € I Entre 1i4 M€
menys d’1 milié €
Nombre d’actuacions / contractes Menys de 5 Entre 5i 10 Més d’11
Mitjana hores dedicacio 20 33 88,5

Per exemple, si un tramit és molt simple, simple, o complex, es determinara per la condicié que estigui
a la columna de més a la dreta. Es a dir, si per exemple una subvencid es preveu que tingui un cost
subvencionable de menys de 299.999 euros pero preveu un nombre de contractes entre 5 i 10, es
considerara simple. Si preveiés més de 11 actuacions seria considerada complexa.

Perfil professional minim

e Formacid: La persona responsable de I'execucié del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal téecnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars de tramitacié de subvencions.

Grup de lots de servei de tramitacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de gestié de I’estat o
la Generalitat de Catalunya o ens locals
Del lot 07 al 10

Aquest servei té per finalitat el suport a les entitats locals per al tramit de sol-licitud d’ajuts amb fons
europeus per al desenvolupament regional als quals poden concérrer els ens locals, i on I'autoritat de
gestid i els ens convocants son Ministeris o ens dependents de I'Estat Espanyol, o Departaments o
ens dependents de la Generalitat de Catalunya, o altres entitats locals que puguin actuar com a
autoritats de gestio.
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S’emmarquen per tant en aquest lot, per exemple, els diferents ajuts dels Fons Europeus i d’Inversio
(FEIE) destinats a entitats locals o fons que provenen del Pla de Recuperacid Transformacio i
Resiliencia (Next Generation).

Etapes en el cicle de sol:licitud d’ajuts

Es distingeixen 3 fases o etapes en la sol-licitud de la subvencié de cofinangament:
e Periode de sol-licitud.
e Periode entre sol-licitud i resolucié definitiva. Inclou els tramits de resposta als requeriments
i o presentacié d’al-legacions a la resolucio provisional, si s’escau.
e Periode d’acceptacié de la subvencid. Inclou els tramits i documentacié a generar per a
I'acceptacid de la mateixa. L'encarrec finalitza amb aquest darrer tramit.

Periode de sol-licitud
S’inicia amb I’encarrec formal. Els serveis a prestar per les empreses objecte de seleccié de cada lot
territorial, seran:

e Assessorament a I'entitat local — i socis en projectes amb partenariat - per a la definicié de la
sol-licitud a presentar, aixo inclou:

o Laresolucid de dubtes, consultes, etc.

o El suport a I'entitat en la presa de decisions sobre les actuacions a presentar, segons
el seu encaix en les linies de I'ajut i allo definit en les seves bases i convocatoria.

o El suport a la definicié de les actuacions, aixo vol dir assessorament sobre la definicid
dels diferents projectes técnics (al nivell que correspongui i de I'ambit que siguin).

e Assessorament per a |'elaboracié dels projectes en redaccid o pendents de redactar. No
tindra caracter tecnic del contingut dels mateixos, sind especificament en allo que afecti als
mateixos en el seu format, import subvencionable, o criteris de valoracié de la convocatoria.

e Analisi dels projectes existents, i si s’escau, les pautes per a la reformulacié dels mateixos per
al seu encaix en la convocatoria, en els termes de I'anterior paragraf.

e Coordinacié amb els serveis técnics de I'entitat local, i els possibles socis en cas de projectes
amb partenariat.

e La generacid dels models de documentacié administrativa a presentar amb la sol-licitud de
I'ajut.

e la redaccid de la memoria o memories técniques o formularis a presentar amb la sol-licitud
de I'ajut.

e El suport a la generacié dels continguts de les plataformes digitals establertes per a la
presentacié dels ajuts, aixi com I'assessorament en la creacié dels projectes, actuacions, i
presentacio formal.

Periode entre sol-licitud i resolucioé definitiva

En aquesta fase del servei, que es pot allargar diversos mesos, I'empresa seleccionada haura de
donar suport als possibles tramits que es derivin de la sol-licitud. Aquests poden ser:
e Requeriment previ de documentacié. Es a dir, 'esmena de documentacié, documentacié
addicional, o aclariments que calgui presentar a requeriment de I’'administracié convocant de
I'ajut. El suport ha d’anar en la linia de completar aquells aspectes que afectin als serveis de
la sol-licitud:
o Coordinar la resposta al requeriment, i marcar calendari i accions dels diferents
departaments i entitats socies.
o Preparar un escrit de resposta al requeriment i coordinar la resposta d’aquest.
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O
O

O

Refer, esmenar o generar nou modelatge administratiu.

Assessorar |'entitat local en tots els aspectes necessaris per a la res-posta del
requeriment.

Adaptar, esmenar, corregir o generar si s’escau, les memories técniques i o
formularis de presentacid.

Suport els canvis a realitzar en la plataforma electronica de presentacid.

e Tramits a realitzar en la resolucid provisional. Aquests poden ser basicament de dos indoles:

O

O

Presentacié d’al-legacions. En el cas que no s’hagi seleccionat total o parcialment el
projecte, o sigui necessari per tal de millorar la puntuacié o subvencionabilitat del
mateix.

Coordinacié de la presentaciéd d’al-legacions, i marcar calendari i accions dels
diferents departaments de I’entitat con-tractant i entitats socies (en projectes amb
partenariat).

Generacio de 'escrit d’al-legacions.

e Adaptacio de documents de la sol-licitud a la resolucié provisional, cas que es reclami.

Periode de resolucié definitiva
En cas que en la resolucié definitiva no seleccionés el projecte, el servei es donaria per finalitzat.
En cas de seleccid total o parcial, I'empresa seleccionada realitzara els seglients serveis, si s’escau:
e Coordinaci6 amb els serveis técnics de I'entitat local per als tramits que calgui portar a

terme.

e |’adaptacio dels models de documentacié administrativa a presentar amb la sol-licitud de
I'ajut, i la generacidé dels models d’acceptacié d’aquest.

e L’adaptacié de la memoria o memories tecniques o formularis presentats amb la sol-licitud
de I'ajut.

e |’adaptacié de la plataforma digital.

e Elsuportales arees técniques per a I'adaptacié dels documents técnics de la sol-licitud.

El servei finalitzara amb I'acceptacid formal de la subvencid per part de I’entitat.

Classificacié per complexitat de projecte

Atenent que els ajuts a tramitar poden ser de molta diferent complexitat, es proposa la classificacio
dels treballs segons aquesta. En base a aix0 es defineixen una dedicacié en hores segons fase del
tramit i complexitat:

Determinacio hores
dedicacio

Molt simples Simples Complexes Molt Complexes

Fase del tramit Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja

Dedicacié estimada
fins presentacio

30 50 40 51 | 100 | 75,5 | 101 | 150 | 125,5 | 151 | 250 | 200,5

Dedicada estimada
periode
requeriments /
Al-legacions

6 8 7 15 30 22,5 25 50 37,5 30 60 45
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Dedicacio estimada
acceptacio 4 6 5 12 22 17 15 25 20 20 30 25
subvencio
Total 40 64 52 78 152 115 141 | 225 183 201 | 340 | 270,5

Per determinar la complexitat del servei de tramitacid es tindran en compte els seglients barems:

Concepte Molt simples Simples Complexes corlr\illpcl’letxes
Pressupost subvencionable Entre 0,11 Entre 0,51 Entre 2,5i
(sense IVA) 0,5M€ 2,5M€ SME Entre 5i10 M€
Nombre d’actuacions / contractes Maxim 5 Més de 5 Més de 5 Més de 5
Nombre de socis beneficiaris 1 1 1o més 1o més
Mitjana d’hores de dedicacio 52 115 183 270,5

Si un tramit és molt simple, simple, complex, o molt complex, es determinara per la condicid que
estigui a la columna de més a la dreta.

Per exemple una subvencio es preveu que tingui un cost subvencionable de menys de 0,5 milions
d’euros, pero preveu un nombre de contractes superior a 5, passaria a ser considerat simple, o si fos
un projecte de partenariat passaria a ser considerat complex. En la resta de casos només es
determinara pel valor del pressupost subvencionable. En cas de més d’una sol-licitud per a un mateix
ens, o d’un projecte amb partenariat, es considerara la suma de tots els pressupostos elegibles dels
diferents projectes i socis.

Perfil professional minim

e Formacié: La persona responsable de I'execucid del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars de tramitacié de subvencions.

Grup de lots de servei de tramitacié d’ajuts amb fons competitius europeus
Del lot 11 al 14

Aquest servei té per finalitat el suport a les entitats locals per al tramit de sol-licitud d’ajuts amb fons
competitius europeus (programes europeus de gestié centralitzada) i on I'autoritat de gestio és
habitualment la Comissié Europea.

S’emmarquen en aquest lot la tramitacid d’ajuts en les convocatories amb fons competitius
provinents de la Unié Europea (ERASMUS, LIFE, EUROPA CREATIVA, HORITZO EUROPA, CIUTADANIA,
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EQUITAT, DRETS | VALORS, JUSTICIA, etc.), excepte els Fons Estructurals i d’Inversié i Fons Next
Generation. També, inclou la tramitacié d’ajuts en les convocatories que provenen de I'objectiu de
Cooperacio Territorial Europea (INTERREG).

Es distingeix si I'encarrec es produeix per liderar un projecte europeu o bé per ser-ne soci.
En cas de liderar un projecte europeu

Etapes en la sol-licitud:

Es distingeixen 3 etapes en la sol-licitud dels ajuts:

e Periode de sol-licitud. Inclou, si s’escau, la doble sol-licitud si aquesta es produeix en dues fases.

e Periode entre sol-licitud i resolucid definitiva. Inclou els tramits de resposta als requeriments i/o
presentacié d’al-legacions a la resolucié provisional, si s’escau.

e Periode d’acceptacio de la subvencid. Inclou els tramits per a I'acceptacié de la mateixa que
finalitzen amb la signatura de conveni (“grant agree-ment)”, amb l'adequacié pressupostaria,
redefinicié de paquets de treball, si s’escau.

Periode de sol-licitud

S’inicia amb I’encarrec formal. Els serveis a prestar per les empreses objecte de seleccié de cada lot
territorial, seran:

e Assessorament a I’entitat local en el disseny i preparacié integral de la sol-licitud de proposta
a presentar:

o Laresolucid de dubtes i assessorament legal en el marc de financament europeu.

o Estudi dels factors claus de la convocatoria d’ajuda seleccionada (sol-licitud, guia de
I'aplicant, documents europeus de referencia (policy papers) i suport en la presa de
decisions).

o Analisi i adaptacié de la idea de projecte a la convocatoria. Alineacié de la proposta
de projecte amb problematica i reptes, objectius estrategics, destinataris, accions,
impacte i dimensio europea que es demana.

o Establiment del marc logic d’intervencié.

o Definicié de les necessitats del consorci i suport en la cerca de socis, si fos necessari.
Acompanyament en la definicié de rols i responsabilitats.

o Suport a la planificacié del projecte. Assessorament sobre la definicié dels diferents
paguets de treball i en paquets d’inversid, objectius, resultats i pressupost.

o Elaboracié de pla i cronograma de treball per a la presentacié de la proposta de
projecte dins del termini.

e Preparacié i redaccid, si s’escau, dels documents técnics, econdmics i administratius que
configuren el projecte que compleixin els requeriments descrits en la convocatoria escollida
de manera coordinada amb els serveis tecnics de I’entitat sol-licitant i els socis.

¢ Homogeneitzacié de documentacid aportada pel cap de fila i socis.

e Acompanyament i assistencia al cap de fila en la presentacié del projecte davant les
institucions corresponents, si s’escau.

e Redaccid dels documents en la llengua sol-licitada a la convocatoria.

e Lliurament de tota la documentacié generada en suport paper i informatic.

Periode entre sol-licitud i resolucio definitiva
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En aquesta fase del servei, 'empresa seleccionada:
e Fara seguiment de I'avenc i estat d’avaluacio de la proposta presentada.
e S’encarregara de subsanar d’incidéncies del projecte presentat.
e Elaborara els informes per a la resolucid de possibles al-legacions a la resolucié de la
institucié convocant a peticié del cap de fila.

Periode de resolucio definitiva

En cas que en la resolucié definitiva no es seleccionés el projecte, el servei es donaria per finalitzat.
En cas de seleccid total o parcial, 'empresa seleccionada realitzara els seglients serveis:
e Coordinacié amb els serveis técnics de I’entitat local per als tramits que calgui portar a terme
fins a la signatura del “grant agreement” amb la institucié convocant.

El servei finalitzara amb I'acceptacid formal de I’entitat.

Classificacié per complexitat de projecte

Atenent que els ajuts a tramitar poden ser de molta diferent complexitat, es proposa la classificacio
dels treballs segons aquesta. En base a aix0 es defineixen una dedicacié en hores segons fase del
tramit i complexitat:

Determinacié hores

Molt simples Simples Complexes Molt Complexes
dedicacio P P P P

Fase del tramit de

.. Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja
sol-licitud

Dedicacid estimada

. .. 30 50 40 51 | 100 | 75,5 | 101 | 150 | 125,5 | 151 | 250 | 200,5
fins presentacio

Dedicada estimada
periode
requeriments /
Al-legacions

6 8 7 15 30 22,5 25 50 37,5 30 60 45

Dedicaci6 estimada
acceptacio 4 6 5 12 22 17 15 25 20 20 30 25
subvencio

Total 40 64 52 78 | 152 | 115 | 141 | 225 | 183 | 201 | 340 | 270,5

Per determinar la complexitat del servei de tramitacid es tindran en compte els segiients barems:

En cas de lideratge del consorci (partenariat europeu) — per sol-licitud
Molt
Concepte Molt simples Simples Complexes
complexes
Pressupost subvencionable sol-licitat Entre 0,11 Entre 0,25 i Entre 0,5 Entre 115 Mé€
conjunt del partenariat (sense IVA) 0,25M€ 0,5M€ 1M€
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Nombre de fases en la sol-licitud 1 1 2 2
Entre405
Nombre de socis beneficiaris 3 0 menys socis socis 50 més 50 més

Si un tramit és molt simple, simple, complex, o molt complex, es determinara per la condicié que
estigui a la columna de més a la dreta.

Per exemple, una subvencio es preveu que tingui un cost subvencionable de menys de 0,5 milions
d’euros, pero preveu 6 socis, passara a ser considerat com a complex. En la resta de casos només es
determinara pel valor del pressupost subvencionable. En cas de més d’una sol-licitud per a un mateix
ens, o d’un projecte amb partenariat, es considerara la suma de tots els pressupostos elegibles.

En cas de participacié com a soci d’un projecte europeu

Etapes en la sol-licitud

Es distingeixen 3 fases o etapes en la sol-licitud dels ajuts:

e Periode de sol-licitud. Inclou, si s’escau, la doble sol-licitud si aquesta es produeix en dues
etapes.

e Periode entre sol-licitud i resolucié definitiva. Inclou els tramits de resposta als requeriments
i/o presentacio d’al-legacions a la resolucié provisional, si s’escau.

e Periode d’acceptacid de la subvencié. Inclou els tramits per a I'acceptacié de la mateixa que
finalitzen amb la signatura de conveni (“grant agreement)”, amb |’adequacid pressupostaria,
redefinicié paquets de treball, si s’escau.

Periode de sol-licitud

S’inicia amb I’encarrec formal. Els serveis a prestar per les empreses objecte de seleccié de cada lot
territorial, seran:
e Assessorament a |’entitat local en:
o Laresolucid de dubtes i assessorament en el marc de drets i obligacions derivades de
la participacio en un projecte europeu com a soci.
o Estudi dels factors claus de la convocatoria on es convida a participar i suport en la
presa de decisions.
o Establiment del marc logic d’intervencié .
o Acompanyament en la definicid de rols i responsabilitats a assumir.
o Assessorament sobre la definicid dels diferents paquets de treball i en paquets
d’inversid, objectius, resultats i pressupost on es convida a participar.
o Coordinacié amb el cap de fila del projecte.
e Redaccio dels apartats de la memoria técnica de la proposta (sol-licitud) seguint els criteris
d’elegibilitat de la convocatoria i els acords adoptats en el marc del consorci.
e Preparacié de la documentacié administrativa i econdmica sol-licitada pel cap de fila.
e Redaccid dels documents en la llengua sol-licitada pel cap de fila.
e Lliurament de tota la documentacio generada en suport paper i informatic.

Periode entre sol-licitud i resolucio definitiva

En aquesta fase del servei, I'empresa seleccionada:
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e Fara seguiment de I'avenc i estat d’avaluacié de la proposta presentada. Contacte estret amb

el cap de fila.

e S’encarregara de la subsanacid d’incidéncies del projecte presentat a peticié del cap de fila.

e Elaborara els informes per a la resolucid de possibles al-legacions a la resolucié de la
institucié convocant a peticié del cap de fila .

Periode de resolucio definitiva

En cas que en la resolucié definitiva no es seleccionés el projecte, el servei es donaria per finalitzat.
En cas de seleccid total o parcial, I'empresa seleccionada realitzara els segiients serveis:
e Coordinacié amb el cap de fila per als tramits que calgui portar a terme fins a la signatura del
grant agreement amb la institucié convocant.

El servei finalitzara amb I'acceptacié formal de I’entitat.

Classificacié per complexitat de projecte

Atenent que els ajuts a tramitar poden ser de molta diferent complexitat, es pro-posa la classificacid
dels treballs segons aquesta. En base a aix0 es defineixen una dedicacié en hores segons fase del

tramit i complexitat:

Determinacié hores

dedicacié Molt simples Simples Complexes Molt Complexes

Fase del tramit de

.. Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja
sol-licitud

Dedicacid estimada

. .. 10 20 15 21 30 | 255 | 31 45 38 46 | 100 73
fins presentacio

Dedicada estimada
periode
requeriments /
Al-legacions

Dedicacio estimada
acceptacié 4 6 5 4 6 5 4 8 6 4 12 8

subvencio

Total 20 34 27 31 44 37,5 | 41 63 52 56 | 124 90

Per determinar la complexitat del servei de tramitacid es tindran en compte els seglients barems:

En cas de participacio sense lideratge en el consorci (partenariat europeu) — per sol-licitud
Molt
Concepte Molt simples Simples Complexes
complexes
Pressupost subvencionable sol-licitat Entre 0,01 i Entre 0,11 Entre 0,2 i Entre 0,3 i
conjunt del partenariat (sense IVA) 0,1M€ 0,2M€ 0,3M€ 1M€
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Nombre de fases en la sol-licitud 1 1 2 2

Mitjana hores dedicacié 27 37,5 52 90

Si un tramit és molt simple, simple, complex, o molt complex, es determinara per la condicié que
estigui a la columna de més a la dreta. Sind es determinara pel valor del pressupost subvencionable.
En cas de més d’una sol-licitud per a un mateix ens, es considerara la suma de tots els pressupostos
elegibles de les diferents operacions.

Perfil professional minim

e Formacié: La persona responsable de I'execucié del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal tecnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2 i anglés de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars de tramitacié de subvencions europees.

SERVEIS D’ASSESSORAMENT 1 JUSTIFICACIO

Grup de lots de serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons no europeus per a entitats
locals o ens dependents
Del lot 15 al 18

Aquest servei pretén donar suport a les entitats locals que han estat seleccionades com a
beneficiaries d’un ajut provinent del Govern de [I'Estat, Generalitat de Catalunya, ens
supramunicipals, o ens dependents de tots ells, per a la seva execucié i justificacio.

Contingut del servei a prestar

El servei a prestar es divideix en 3 accions principals, essent una d’elles I'assessorament a |’entitat,
que es desglossa en diverses subaccions.

Accid 1 - Justificacié de despesa

Consisteix en la justificacio de la despesa del projecte mitjancant els aplicatius o plataformes
habilitades per a aquesta finalitat. L'empresa haura d’adaptar-se al mecanisme i les exigencies de
cada tipus d’ajut i bases de convocatoria, i haura de coordinar-se amb I'entitat o entitats
beneficiaries per tal de habilitar mecanismes de transmissié de la informacidé i documentacid per
justificar la despesa. En aquest aspecte, I'entitat beneficiaria facilitara a I'empresa seleccionada la
informacid i documentacidé necessaria per a la justificacid de I'ajut, en el format i els mitjans que
s’estableixin de forma pactada a l'inici del servei.

Accié 2 — Resposta a requeriments i al-legacions en la justificacié de despesa

Consisteix en la resposta a requeriments addicionals de documentacié, o altres sol-licituds, que
I’'administracié convocant requereixi a I'entitat beneficiaria. L'empresa seleccionada pel servei haura
de:
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Coordinar la resposta al requeriment o al-legacions, i marcar calendari i accions dels diferents
departaments de I'entitat i entitats socies.

Preparar un escrit de resposta al requeriment o al-legacions i coordinar la resposta d’aquest.
En aquests escrits s’haura d’argumentar i defensar els interessos de I’entitat en la resposta
als requeriments o possibles al-legacions.

Assessorar I'entitat local en tots els aspectes necessaris per a la resposta del requeriment o
al-legacions.

Accid 3 — Assessorament permanent a I’entitat beneficiaria de I’Ajut
Aguesta accid implica altres subaccions:

Assessorar a I'entitat beneficiaria en la redaccié dels documents técnics definitius que han de
permetre I'execucio del projecte global, en tot allo que pugui afectar a la despesa elegible i a
la subvencié final. Es a dir, donar suport a la redaccié dels projectes de serveis, obra o
subministrament en aquells aspectes que poden afectar la subvencionabilitat de la despesa.
Assessorar I'entitat en I'afectacié pressupostaria del projecte:
o Incorporacié de les despeses i ingressos al pressupost de l'entitat o entitats
beneficiaries.
o Assessorament en |'execucié pressupostaria del projecte, i les seves adaptacions
segons les circumstancies i les anualitats
o Interlocucio técnica amb I'administracié gestora i convocant de I'ajut, per tot alld que
pugui afectar el projecte.
Tramitacid, si s’escau, de les modificacions del projecte. Aixo implica:
o Generacié del modelatge necessari
o Redaccié de les memories o informes necessaris
Tramitacid, si s’escau, de les prorrogues del projecte. Aixo implica:
o Generacié del modelatge necessari
o Redaccié de les memories o informes necessaris
Donar assessorament en matéria de comunicacio, en allo referent a la imatge corporativa i
les obligacions derivades de I'ajut.
Donar assessorament a l'entitat beneficiaria en referencia als altres ajuts que puguin
concorrer al projecte.
Donar assessorament a la redaccid dels plecs tecnics i plecs administratius en tot allo que
pugui ser d’afectacié a la subvencid. En aquest servei caldra donar les pautes a I'entitat o
entitats beneficiaries per al compliment de la LCSP i qualsevol altra normativa addicional que
pugui afectar I'elegibilitat del projecte, pel qué 'empresa ha de tenir coneixements i disposar
de personal expert en matéria de contractacio.
Assessorar |'entitat en el compliment dels objectius previstos pel projecte, i I'assoliment dels
indicadors que hi van associats.
Assessorar en general, sobre el compliment de les bases de la convocatoria.
o Generacid del modelatge necessari per a I'execucié del projecte.
Suport i assisténcia als organs de governanca del projecte.
Assisténcia a les auditories, si n’hi ha i s’escau.
Vetllar pel compliment de les politiques d’igualtat d’oportunitats i no discriminacié.
En general, assessorar sobre qualsevol qliestié que pugui tenir impacte sobre la
gestid de la subvencid i la seva elegibilitat.

o
o
o
o

Classificacio dels projectes segons complexitat
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Els projectes poden tenir diferent complexitat segons:
¢ Import total subvencionable del projecte, que pot anar de desenes de milers d’euros a
milions.
¢ Nombre d’actuacions o contractes previstos.

Aquesta complexitat té un impacte sobre la dedicacié esperada, pel que s’ha elaborat un quadre amb
les dedicacions estimades segons la complexitat del projecte:

Molt simples Simples Complexes
Dedicacio estimada Dedicacio Minim | Maxim | Mitjana | Minim | Maxim | Mitjana
Justificacié de despesa 18 19 40 29,5 41 80 60,5
R r riments i
e e s e e |
Assessorament permanent 1 1 2 1,5 2 8 5
Total 21 21 46 33,5 47 96 71,5

Per determinar la complexitat del servei de tramitacid es tindran en compte els seglients barems:

Concepte Molt simples Simples Complexes
Més de 0,3 i i
Pressupost subvencionable atorgat (sense IVA) <300.000 € , Més d’'1 M€
menys d'1 M€
Nombre d’actuacions / contractes Menys de 5 Entre 5i 10 Més d’'11
Mitjana hores dedicacio 21 33,5 71,5

Si un tramit és molt simple, simple, o complex, es determinara per la condicid que estigui a la
columna de més a la dreta, és a dir, si per exemple una subvencid té atorgada un cost
subvencionable de 0,8 milions, pero té 15 actuacions, passa a ser complexa.

Durada del servei

S’establira en cada servei.

Perfil professional minim

e Formacid: La persona responsable de I'execucid del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal téecnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars de tramitacié de subvencions
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Grup de lots de serveis d’assessorament i justificacié d’ajuts amb fons europeus amb autoritat de
gestio de 'estat o la Generalitat de Catalunya
Del lot 19 al 22

Aguest servei té per finalitat el suport a les entitats locals per a I'execucié de projectes atorgats amb
ajuts provinents dels Fons Estructurals i d’Inversié Europeus i Fons Next Generation on |'autoritat de
gestid i els ens convocants son Ministeris o ens dependents de |'Estat Espanyol, o Departaments o
ens dependents de la Generalitat de Catalunya, o altres entitats locals que puguin actuar com a ens
convocants.

S’emmarquen, per tant, en aquest lot, de manera especifica, el suport a I'execucié dels Fons
Estructurals i d’Inversid Europeus i els Fons Next Generation.

Contingut del servei a prestar

El servei a prestar es divideix en 3 accions principals, essent una d’elles I'assessorament a I'entitat,
gue es desglossa en diverses subaccions.

Accid 1 - Justificacié de despesa

Consisteix en la justificacid de la despesa del projecte mitjancant els aplicatius o plataformes
habilitades per a aquesta finalitat. L'empresa haura d’adaptar-se al mecanisme i les exigencies de
cada tipus d’ajut i bases de convocatoria, i haura de coordinar-se amb I'entitat o entitats
beneficiaries per tal de habilitar mecanismes de transmissié de la informacié i documentacié per
justificar la despesa.

En aquest aspecte, les entitats beneficiaries facilitaran a I'empresa seleccionada la informacid i
documentacié necessaria per a la justificacié de I'ajut, en el format i els mitjans que s’estableixin de
forma pactada a l'inici del servei.

Accié 2 — Resposta a requeriments i al-legacions en la justificacié de despesa
Consisteix en la resposta a requeriments addicionals de documentacid, o altres sol-licituds, que
I'administracié que gestiona I'ajut requereixi a l'entitat o entitats beneficiaries. L'empresa
seleccionada pel servei haura de:
e Coordinar la resposta al requeriment o al-legacions, i marcar calendari i accions dels diferents
departaments de I’entitat i entitats socies.
e Preparar un escrit de resposta al requeriment o al-legacions i coordinar la resposta d’aquest.
En aquests escrits s’haura d’argumentar i defensar els interessos de I'entitat en la resposta
als requeriments o possibles al-legacions.
e Assessorar |'entitat local en tots els aspectes necessaris per a la resposta del requeriment o
al-legacions.

Accid 3 — Assessorament permanent a I’entitat o entitats beneficiaries de I'Ajut
Aguesta accid implica altres subvencions:

e Assessorar a I’entitat o entitats beneficiaries en la redaccié dels documents tecnics definitius
qgue han de permetre I'execucid del projecte global, en tot allo que pugui afectar a la despesa
elegible i a la subvencié final. Es a dir, donar suport a la redaccié dels projectes de serveis,
obra o subministrament en aquells aspectes que poden afectar la subvencionabilitat de la
despesa.

e Assessorar I'entitat en 'afectacié pressupostaria del projecte:
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o Assessorament sobre els mecanismes de comptabilitat separada.

o Incorporacié de les despeses i ingressos al pressupost de l’entitat o entitats
beneficiaries.

o Assessorament en I'execucid pressupostaria del projecte, i les seves adaptacions
segons les circumstancies i les anualitats.

o Interlocucié técnica amb I'administracid gestora i convocant de I'ajut, per tot allo que
pugui afectar el projecte.

e Tramitacid, si s’escau, de les modificacions del projecte. Aixo implica:

o Generacié del modelatge necessari
o Redaccié de les memories o informes necessaris
e Tramitacid, si s’escau, de les prorrogues del projecte. Aixo implica:
o Generacié del modelatge necessari
o Redaccié de les memories o informes necessaris

e Donar assessorament en materia de comunicacié, en allo referent a la imatge corporativa i
les obligacions derivades de I'Ajut.

e Donar assessorament a 'entitat o entitats beneficiaries en referéncia als altres ajuts que
puguin concérrer al projecte.

e Donar assessorament a la redaccié dels plecs técnics i plecs administratius en tot allo que
pugui ser d’afectacié a la subvencié. En aquest servei caldra donar les pautes a I'entitat o
entitats beneficiaries per al compliment de la LCSP i qualsevol altra normativa addicional que
pugui afectar I'elegibilitat del projecte, pel qué 'empresa ha de tenir coneixements i disposar
de personal expert en matéria de contractacio

e Assessorar I'entitat en el compliment dels objectius previstos pel projecte, i I'assoliment dels
indicadors que hi van associats.
o Assessorar en general, sobre el compliment de les bases de la convocatoria.
o Generacid del modelatge necessari per a I'execucio del projecte.
o Suport i assisténcia als organs de governanga del projecte.
o Assistencia a les auditories.
o Vetllar pel compliment de les politiques d’igualtat d’oportunitats i no discriminacié.
e Engeneral, assessorar sobre qualsevol qliestid que pugui tenir impacte sobre la gestio de la
subvencid i la seva elegibilitat.

Classificacio dels projectes segons complexitat

Els projectes poden tenir diferent complexitat segons:

¢ Import total subvencionable del projecte, que pot anar de desenes de milers d’euros a milions.
e Del tipus d’entitat o entitats beneficiaries.

e Del nombre de socis del projecte, en cas de projectes en partenariat o agrupacié de municipis.

Aguesta complexitat té un impacte sobre la dedicacid esperada, pel que s’ha elaborat un quadre amb
les dedicacions estimades segons la complexitat del projecte:

Determinacio hores . .
L., Molt simples Simples Complexes Molt Complexes
dedicacio
. Dedicacié . . . . . .
Fase del tramit Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja
esperada
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Justificacié d
ustificacio de 50 51 | 110 | 80,5 | 111 | 150 | 130,5 | 151 | 350 | 250,5
despesa

Resposta
requeriments i 25 255 | 55 | 40,25 | 555 | 75 | 65,25 | 75,5 | 175 | 125,25
al-legacions
A

ssessorament 25 255 | 55 | 4025|555 | 75 |6525|755 | 175 | 125,25
permanent

Total 100 102 | 220 | 161 | 222 | 300 | 261 | 302 | 700 | 501

Per determinar la complexitat del servei de tramitacid es tindran en compte els seglients barems:

. . Molt
Concepte Molt simples Simples Complexes
complexes

Pressupost subvencionable atorgat <0.5M€ Entre 0.513ME | Entre 3i5M€ Entre 5i
(sense IVA) ’ ’ 10M€
Tipus d’entitat A A AoB AoB

Nombre de socis beneficiaris 1 1 1 10 més

Mitjana hores dedicacié anual 100 161 261 501

El tipus d’entitat A seria quan es tracta d’un Unic municipi que executa actuacions, o d’'una entitat
local supramunicipal sempre i quan no executi actuacions per tercers, o aquest tercer és només un
unic municipi.

El tipus d’entitat B seria una entitat supramunicipal que executa actuacions agrupant diversos
municipis (dos o més), per exemple, i que per tant no li sén actuacions propies siné que les executa
per delegacid, conveni o encomana de gestid en el marc del projecte, i actuant com a entitat
supramunicipal. També inclouria aquest tipus d’entitats els projectes d’agrupacions de municipis.

Si un tramit és molt simple, simple, complex, o molt complex, es determinara per la condicié que
estigui a la columna de més a la dreta.

Per exemple una subvencio es preveu que tingui un cost subvencionable de 2 milions, pero és de
partenariat, passa a ser molt complex. O si és 2,5 milions, pero I'executa un consell comarcal en nom
de diversos municipis, passar a ser complex.

Durada del servei

S’estableix en un minim de 2 anys. Amb aquest minim s’entén un any per executar el projecte i un
any per a la justificacid i finalitzacié del mateix.

Com a norma general, caldra sumar un any de servei a I'execucio real del projecte, en tant que la
seva justificacid i finalitzacid administrativa es produeix més enlla del termini d’execucio real i fisic
d’aquest. Per tant, si un projecte s’executara durant 3 anys (hi haura despesa subvencionable durant
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3 anys), cal formalitzar una execucié del contracte de suport a I'execucié de la subvencid per a 4
anys.

No obstant aix0, i de forma pactada, la distribucid pressupostaria durant el projecte es podra adaptar
de forma pactada entre I’entitat contractant i I'empresa seleccionada.

Perfil professional minim

e Formacié: La persona responsable de I'execucié del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars de tramitacié de subvencions.

Grup de lots de serveis d’assessorament en la gestid i justificacid de fons competitius europeus
Del lot 23 al lot 26

Aquest servei té per finalitat el suport a les entitats locals per a I’'execucio de projectes atorgats amb
fons competitius europeus (programes europeus de gestio centralitzada) i on I'autoritat de gestid es
habitualment la Comissid Europea. Tanmateix, inclou la gestid i justificaci6 d’ajuts en les
convocatories que provenen de I'objectiu de Cooperacié Territorial Europea (INTERREG).

Contingut del servei a prestar

Assessorament permanent a I'entitat beneficiaria durant tota la implementacié del projecte. Aquest
assessorament inclou, de manera més especifica, 'assisténcia en la justificaci6 economica de la
subvencié. Paquet d’actuacions:

e Assistir als organs de governanca del projecte en la coordinacié interna i externa, si s’escau i
conforme el projecte subvencionat. Assessorar |'entitat en el compliment dels objectius
previstos pel projecte conforme paquets de treball i tasques associades, i I'assoliment dels
indicadors que hi van associats.

e Facilitacié de recursos per a la monitoritzacié del projecte. Inclou, I'elaboracié de protocols
per a la tramitacié economica de la despesa.

e Suport en I'elaboracio dels informes de seguiment del projecte.

e Suport en les certificacions de despesa i en la preparacid de “lliurables” economics. En detall:

o Assessorament i suport justificacio de la despesa executada per part de I'entitat
beneficiaria (en cap cas del conjunt del partenariat) conforme els models o les
plataformes a disposicid habilitades. L'empresa adjudicataria caldra coordinar-se
amb I'entitat beneficiaria per tal d’habilitar mecanismes de transmissié de la
informacid i documentacio per justificar la despesa. En aquest aspecte, les I'entitat
beneficiaria facilitara a I'empresa seleccionada la informacid i documentacid
necessaria per a la justificacié de I'ajut, en el format i els mitjans que s’estableixin de
forma pactada a l'inici del servei.

o Assessorar |'entitat beneficiaria en I'afectacié pressupostaria del projecte a nivell
intern (mecanismes de comptabilitat separada, incorporacié de les despeses i
ingressos al pressupost de I'entitat i en I'execucid pressupostaria del projecte, i les
serveis adaptacions segons les circumstancies i les anualitats).
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e Interpretacio del “grant agreement” quan procedeixi. Aclariment de termes i de rols atribuits
com a cap de fila i/o soci.

e Suport en la tramitaci6 de modificacions al conveni inicial si és procedent (exemple:
prorrogues, modificacions en I'assignacio de despesa, etc.).

e Suport al gestor del projecte o a les persones amb carrec al projecte de I'entitat beneficiaria .

e Suport en el control de personal i carrega de treball imputable a les actuacions.

e Assisténcia a les auditories, si s’escau.

e Assisténcia en les contractacions externes derivades de I'execucié dels paquets de treball a
carrec de I'entitat beneficiaria.

e Suport en la preparacié d’entregables de I'entitat beneficiaria en funcié del pla de treball
estipulat en el projecte.

e Assessorar en general, sobre el compliment de les bases de la convocatoria i sobre qualsevol
gliestio que pugui tenir impacte sobre la gestid de la subvencié.

Classificacid dels projectes segons complexitat

Els projectes poden tenir diferent complexitat segons:
¢ Import total subvencionable del projecte.
e Del nombre de socis del projecte.

Aguesta complexitat té un impacte sobre la dedicacid esperada, pel que s’ha elaborat un quadre amb
les dedicacions estimades segons la complexitat del projecte:

Determinacio hores
Molt simples Simples Complexes Molt Complexes
dedicacio 8 5 8 8
- Dedicacié . . . . . .
Fase del tramit Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja | Min | Max | Mitja
esperada
Justificacio de
50 51 110 | 80,5 | 111 | 150 | 130,5 | 151 | 350 | 250,5
despesa
Resposta
requeriments i 25 25,5 | 55 | 40,25 |555| 75 | 65,25 | 755 | 175 | 125,25
al-legacions
Assessorament
25 25,5 | 55 | 40,25 | 555 | 75 | 65,25 | 75,5 | 175 | 125,25
permanent
Total 100 102 | 220 161 | 222 | 300 | 261 302 | 700 501

Aguestes dedicacions s’han establert en comparacié amb la gestié d’ajuts existents. La complexitat
també es determina segons les caracteristiques del projecte:

. . Molt
Concepte Molt simples Simples Complexes
complexes
Pressupost subvencionable atorgat Entre 0,11 Entre 0,25 i Entre 0,5 Entre1i5 M€
(sense IVA) 0,25M€ 0,5M€ 1IM€
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. .. . Entre405 3 50 més
Nombre de socis beneficiaris 3 0 menys socis socis 50 més
Mitjana hores dedicacié anual 100 161 261 501

Si un tramit és molt simple, simple, complex, o molt complex, es determinara per la condicié que
estigui a la columna de més a la dreta.

Durada del servei

S’estableix en un minim de 2 anys i fins la finalitzacié del projecte.

Com a norma general, caldra sumar un any de servei a I'execucid real del projecte, en tant que la
seva justificacid i finalitzacid administrativa es produeix més enlla del termini d’execucid real i fisic
del projecte. Per tant, si un projecte s’executara durant 3 anys (hi haura despesa subvencionable), cal
formalitzar una execucié del contracte de suport a I'execucié de la subvencié per a 4 anys.

No obstant aix0, i de forma pactada, la distribucié pressupostaria durant el projecte es podra adaptar
de forma pactada entre I'entitat contractant i I'empresa seleccionada.

Perfil professional minim

e Formacié: La persona responsable de I'execucid del contracte haura de comptar, com a
minim, amb un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e Idiomes: Com a minim una de les persones de I'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2 i angles de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal tecnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 3 anys d’experiencia en I'objecte del lot o en tasques
similars de tramitacié de subvencions europees.

SERVEIS PER A L'ELABORACIO DEL PLA DE MESURES ANTIFRAU

Lot 27. Servei per a I'’elaboracié del pla de mesures antifrau

Aguest servei té per finalitat donar suport a les entitats locals beneficiaries de fons Next Generation
que hagin de donar compliment a I'elaboracié d’'un Pla de mesures antifrau d’acord amb els
requeriments previstos a I'Ordre HFP/1030/2021, de 29 de setembre, per la que es configura el
sistema de gestid del Pla de Recuperacid, Transformacié i Resiliéncia.

Contingut del servei a prestar:

Assessorament a |'ajuntament contractant en la implementacio del projecte. Aquest assessorament
inclou, de manera més especifica, I'assistencia en I'elaboracio del Pla de mesures antifrau previst en
I'article 6.5 de I'Ordre HFP/1030/2021, de 29 de setembre, complint amb els requisits, continguts i
mesures definits en I'article 6 i els Annexos de I’Ordre ministerial referida anteriorment.

L'execucid de la prestaci6 comportara l'elaboracid per part de I'empresa adjudicataria d’una
proposta de Pla de mesures antifrau, de comu acord amb I’ens local contractant, que incloura les
prestacions seglents:
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e Redaccié d’una proposta de Pla de mesures antifrau que compleixi amb les exigencies de
I’Ordre HFP/1030/2021, i especificament dels requisits estipulats en I'art. 6 de la mateixa,
que incorpori mesures de les previstes en I’Annex IIl.C de I'Ordre, d’acord amb el “cicle
antifrau” definit en la mateixa Ordre.

e Elaboracio del protocol per dur a terme periodicament el qliestionari d’autoavaluacié previst
a I'Ordre de referéncia.

e Assessorament en el compliment de les obligacions relatives al Pla de mesures antifrau,
d’acord amb les necessitats de I'ajuntament contractant, i que incloura una explicacid
detallada del contingut del Pla de mesures antifrau als organs responsables de la seva
implementacid, i la resolucié dels dubtes i consultes que es plantegin fins a la implantacio
definitiva de totes les mesures proposades.

e Suport en la implantacié de les mesures proposades, que es concretara en modelatge de
documentacié, formacié al personal de I'ajuntament contractant, acompanyament en la
creacié d’organs o definicié de procediments i protocols, si correspon, i totes aquelles
actuacions necessaries per a I'efectiva implantacié del Pla de mesures antifrau.
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Classificacio del projecte segons complexitat:

Carrer Valencia 231, 6a
08007 Barcelona

Tel. 93 496 16 16
ccdl@ccdl.cat

www.acm.cat

Atenent que els plans de mesures antifrau a tramitar poden ser de diferent complexitat, es proposa la classificacié dels treballs segons la poblacié i
pressupost de I'entitat local, definint una estimacié de mitjana d’hores de dedicacié:

DETERMINACIO HORES
DEDICACIO

Pressupost

<1M€

>1 M€

<10 M€

> 10 M€

<50 M€

> 50 M€ <60 M€

> 60 M€

<100.000
M€

>100.000
M€

<10 M€

> 10 M€

Municipis

Municipis fins a 5000 hab.

Municipis entre 5001 i
20.000 hab.

Municipis entre 20.001 i
50.000 hab.

Municipis entre 50.001 i
200.000 hab.

Municipis més grans de
200.00 hab.

Consells Comarcals

Mitjana d’hores de dedicacid




Carrer Valéncia 231, 6a
. 2 08007 Barcelona
"\nll Consorci Catala 08007 Barcslons
‘“ pel Desenvolupament ccdl@ccdl.cat
1 ]

Local www.acm.cat

Expedient de contractacié num. 2021.07
Acord marc de serveis de consultoria per a la preparacié i tramitacié de subvencions amb destinacio a les entitats locals de Catalunya

Termini d’execucid: el pla s’haura d’estar en possessio i/o implementat en el termini maxim que
concreta 'ordre HFP/1030/2021.

Perfil professional minim

e Formacié: La persona responsable de I'execucid del contracte haura de comptar, com a
minim, d’un grau universitari, llicenciatura o diplomatura.

e |diomes: Com a minim una de les persones de |'equip del personal técnic assignat al projecte,
haura de tenir un domini del catala de nivell B2.

e Experiéncia: Com a minim una de les persones de I'equip del personal tecnic assignat al
projecte, haura de tenir un minim de 2 anys d’experiéncia en I'objecte del lot o en tasques
similars dintre de I'ambit de les mesures antifrau, transparéncia, etica publica, accés a la
informacid publica o el bon govern als ens locals.



